&
Anleitung: Nextcloud fur Schulerlnnen

Nextcloud ist eine freie Software fiir das Speichern von Daten auf unserem Schulserver. Die Nutzung ist
online Gber den Browser oder per App (Android/iOS) méglich.

Die Nutzungsmaoglichkeit verfallt mit Verlassen der Schule!

1 Anmelden

Nextcloud kann in einem beliebigen Browser (z.B. Firefox) lber folgende
Adresse aufgerufen werden:

Benutzername oder E-Mail

Passwort i
https://nextcloud.skg.geseke.schule Anmldm 5)

In der App muss diese Adresse als Server-Adresse eingegeben werden. St

1.1 Zuga nngaten Nextcloud SKG - ein sicherer Ort fur all Ihve Daten
Benutzername: wie im Schulnetz

Passwort: wie im Schulnetz

Dieses Passwort wird neben der Anmeldung im Schulnetz ebenfalls fiir die Nextcloud sowie Office365
verwendet und sollte daher streng geheim gehalten werden. Das Passwort ldsst sich am Schulcomputer
durch die Tastenkombination STRG+ALT+ENTF dndern.

2 Abmelden m

Einstellungen

Die Abmeldung erfolgt Gber den runden Button in der rechten oberen Ecke.
i Uber

?  Hilfe
UC (b Abmelden
3 Ordnerstruktur
Die Ordner orientieren sich an der Struktur des Schulnetzes. Nach dem Login befindet man sich im Home-

Verzeichnis. Hier kdnnen Dateien gespeichert werden, die von niemandem sonst gesehen werden sollen.
Uber den Tausch-Ordner gelangt man zu den folgenden Unterordnern:

= classes: Auf diesen Ordner haben nur Schiilerinnen und Lehrerinnen der eigenen Klasse Zugriff.
= projects: Ahnlich wie bei den Klassenordnern, kénnen hier Ordner fiir Kurse angelegt sein.
= school: Schulweiter Tausch, auf den alle Schiilerinnen und Lehrerinnen Zugriff haben.

Profile Ausstehend sor 2 Monaten

Tausch Ausstehend sor 5 Monaten

nsfer 0KB ror 4 Monaten
classes Ausstehend
projects Ausstehend
school OKB
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4  Funktionen

Klickt man auf die drei Punkte hinter dem Dateinamen, 6ffnet sich ein Meni mit weiteren Funktionen.

O
Bislogit
’ images 8 KB vor 19 Tagen
Zu den Favoriten hinzufligen .
KLASSENFAHRT MEPPEN - 13KB
1 Details
# Umbenenner
@ Ve eben oder kopiere
¥ Herunterlade
W Datei lascher

5 Dateien 6ffnen
Bilddateien und PDF-Dokumente lassen sich bequem in der Nextcloud 6ffnen.

Word-, Excel- oder PowerPoint-Dateien miissen zur Betrachtung bzw. Bearbeitung erst heruntergeladen
werden. AnschlieRend kann man die veranderte Datei wieder in die Nextcloud schieben.
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